
苏 州 市 教 育 局

苏教民社函〔2018〕38 号

2018 年度民办非学历教育机构会计培训通知

各市、区教育局（文化教育委员会）、民办非学历教育机构：

根据《关于做好苏州市 2018 年度教师和校长培训工作的通

知》苏教人师[2018]8 号和《关于组织 2018 年苏州市民办学校

教师培训工作的函》苏教民社函[2018]11 号文件的精神，为了

规范民办非学历教育机构（以下简称机构）财务管理，现将 2018

年相关培训通知如下：

一、培训对象

持有教育行政部门颁发的《中华人民共国和民办学校办学许

可证》的苏州市民办非学历教育机构会计 1 人。

二、培训目标

通过培训提高机构财务管理人员财务工作的规范意识、责任

意识、安全意识和依法治校的能力。通过培训使财务人员熟悉国

家教育法规和政策，熟悉财务政策和法律法规，提高财政管理的

意识和能力，进一步巩固熟悉财务业务知识，提升机构财务管理



水平。

三、培训报名

请各市、区教育局将通知下发给机构，各机构参加培训人员

应以 2018 年经济普查上报的会计人员为基础补全身份证信息填

写报名表（附件）于 11 月 5 日前交指定邮箱并加入 QQ 群。

四、培训课程及授课安排：本次培训分 2 期，每期 2 天，每

期 16 学时。为了便于培训管理，请各市、区根据安排分期参加

培训：张家港、太仓、相城、姑苏、直属机构参加第一期培训；

常熟、昆山、吴江、吴中、园区、新区参加第二期培训。

第一期

张家港、太仓、相城、姑苏、直属

日期 时间 内容 主讲

11 月

13 日

9:00-9:15 签到

9:15-9:30 开班仪式

9:30-11:30 机构财务管理规范的重要性 张琛

13:30-16:00 机构财务制度解读 沈九林

15:30-18:00 机构财务实操 张毅

11月

14 日

9:00-12:00 有效的人际沟通技巧 阎力

13:30-15:00 财务档案的管理 谈隽



第二期

常熟、昆山、吴江、吴中、园区、新区

日 期 时间 内容

11 月

20 日

9:00-9:15 签到

9:15-9:30 开班仪式

9:30-11:30 机构财务管理规范的重要性 张琛

13:30-16:00 机构财务制度解读 沈九林

15:30-18:00 机构财务实操 张毅

11月

21 日

9:00-12:00 有效的人际沟通技巧 阎力

13:30-15:00 财务档案的管理 谈隽

五、培训地点：

苏州金都饭店（吴中西路 39-4 号）

交通：

1. 地铁 1 号或 2 号线至乐桥转地铁 4 号线，宝带桥 11 号

口出站，步行 682 米。

2. 公交 932 路、522 路、309 路、1 路、5 路、55 路至吴中

区人民医院公交站下，步行 391 米

六、培训费用：此次培训、食宿费用由市教育局承担。本次

培训要求统一住宿，学员的来回交通费由所在单位承担。

七、培训考核：培训结束后, 由苏州市民办教育服务中心根



据教师培训出勤及考核情况，颁发继续教育学习证书，出勤少于

2/3 学时不予发放。

八、联系方式：

培训报名联系人：李老师（苏州市民办教育协会），联系电

话：13771775069

班主任：王菲，联系电话：13063718000

会计培训 QQ 群：739815297

附件：报名表

苏州市教育局民社处

2018 年 11 月 1 日

附件：报名表

姓名
性

别
教育机构名称 手机号 身份证号码

参 加 培 训 人 员 请 于 11 月 5 日 前 将 此 表 发 送 至

sz67276281@163.com 邮箱。


